
會計報告格式及說明 
一、資產負債表 

（工會名稱） 

資產負債表 
中華民國○年○月○日 

單位：新臺幣元 

科目名稱 金額  科目名稱 金額 

流動資產   流動負債  

     庫存現金   $           應付票據  

     銀行存款       代收稅款  

     基金及投資       代收勞、健保款  

     預付款項           小計   

    小計   長期負債  

   其他負債  

固定資產   負債總計      

    房屋及建築   淨值  

    累計折舊   基金  

         小計        其他基金  

           累積餘絀  

其他資產           本期餘絀  

    存出保證金           淨值總計  

     

     

合計   合計  

理事長：         總幹事：              會計：            製表： 

            （秘書長或秘書、幹事） 

【說明】 

1.本表為表示在一定時日，所有資產、負債、淨值狀況之靜態會計報告。 

2.本表根據「會計科目及說明表」有關資產、負債、淨值各科目編製之。 

      3.本表為會計半年報及年報專用。 
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二、收支餘絀表            
 （工會名稱） 

收支餘絀表 
中華民國○年○月○日至○月○日 

                                                                   單位：新臺

幣元 

    會  計  科   目 
決算金額 預算金額 

決算與預算比較 
說   明 

款 項 目  名   稱 增加 減少 

一   經費總收入      

 1  入會費      

 2  經常會費      

 3   舉辦事業之利益      

 4  委託收入      

 5   捐款收入      

 6  政府補助收入      

 7  其他收入      

二   經費總支出      

 1  人事費      

  1 員工薪資      

  2 獎金      

  3 加班費      

  4 勞健保費及退休金      

  5 其他人事費      

  2  辦公費      

  1 文具印刷費      

  2 水電費      

  3 差旅費      

  4 郵電費      

  5 租金支出      

  6 修繕維護費      

  7 折舊費用      

  8 保險費      

  9 公共關係費      

   10 其他辦公費      

 3  事業費      

  1 會議費      

  2 會員福利費      

  3 勞工教育費      

  4   繳納上級會費      

 4  雜項購置      

 5  特別費      

   1   捐贈費      

 6  提列準備金      

 7  專案計劃支出      

  8  預備金      

三   本期餘絀      
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理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

                （秘書長或秘書、幹事）          

說明：本表之科目內容經費總收入依工會法第 28條列經費來源列之，經費總支出各工會得依

據各需求列之。 

三、現金流量表 
（工會名稱） 

現金流量表 
中華民國○年○月○日至○月○日 

單位：新臺幣元 
  小計 合計 

營運活動之現金流量   
 

  本期餘絀 
 

 

  調整項目:  
 

      折舊及攤銷  
 

      處分固定資產損失(利益)  
 

      應收票據減少(增加)  
 

      應收帳款減少(增加)  
 

      其他流動資產減少(增加)  
 

      應付票據增加(減少)  
 

      應付帳款增加(減少)  
 

      應付所得稅增加(減少)  
 

      應付費用及其他流動負債增加(減少)  
 

   營運活動之淨現金流入(流出)  
 

  
 

投資活動之現金流量  
 

   短期投資(增加)減少  
 

   基金(增加)減少  
 

   長期投資(增加)減少  
 

   處分固定資產價款  
 

   購置固定資產  
 

   (增加)減少無形資產  
 

   (增加)減少其他資產  
 

   投資活動之淨現金流入(流出)  
 

  
 

融資活動之現金流量  
 

   短期借款增加(減少) 
 

 

   長期負債增加(減少) 
 

 

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawSingle.aspx?Pcode=N0020001&FLNO=4%20%20%20%20%20
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  小計 合計 

   其他負債增加(減少) 
 

 

   融資活動之淨現金流入(流出)  
 

本期現金增加(減少)數  
 

期初現金餘額  
 

期末現金餘額  
 

理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

           （秘書長或秘書、幹事）             



 17 

四、淨值變動表 
（工會名稱） 

淨值變動表 
中華民國○○年○月○日至○月○日 

單位：新臺幣元 

  上年度餘額 本年度 截至本年度

止餘額 

增減說明 

增加金額 減少金額 

一. 基金之變動           

         基 金          

        其他基金       

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

二、準備金變動            

  

     會務發展準備金           

      

三、  餘絀之變動      

    (一) 累積餘絀      

    (二) 前期餘絀      

    (三) 本期餘絀      

     合計      

 

理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

          （秘書長或秘書、幹事）   
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五、財產清冊 

（工會名稱） 

財產清冊 

中華民國○○年○月○日 

種類 名稱 單位 數量 金額(新臺幣元) 備註 

流動資產      

固定資產      

其他資產      

總計         

理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

            （秘書長或秘書、幹事）     

 

說明：記錄每年購入、出售、報廢資產盤存數及金額（評價後另外造冊） 
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五之一、財產清冊（流動資產） 

 

   （工會名稱） 

流動資產清冊明細表 
中華民國○年○月○日 

名稱 單位 數量 金額(新臺幣元) 取得來源 存放地點 購入日期 財產編號 

        

        

        

  
  

    

        

        

        

        

        

        

理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

           （秘書長或秘書、幹事）       
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五之二、財產清冊（固定資產） 
 

 （工會名稱） 

固定資產清冊明細表 

中華民國○年○月○日 

名稱 單位 數量 金額(新臺幣元) 取得來源 存放地點 購入日期 財產編號 

        

        

        

  
  

    

        

        

        

        

        

        

        

 
理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

            （秘書長或秘書、幹事）     
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五之三、財產清冊（其他資產） 

 

 

（工會名稱） 

其他資產清冊明細表 

中華民國○年○月○日 

名稱 單位 數量 金額(新臺幣元) 取得來源 存放地點 購入日期 財產編號 

        

        

        

  
  

    

        

        

        

        

        

        

        

        

理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

            （秘書長或秘書、幹事）     
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六、固定資產（財產）目錄 
 

（工會名稱） 

固定資產目錄 
中華民國○年○月○日                           單位：新臺幣

元 

固定資

產名稱 

所在

地址 

數量 單位 取得時間 價格 預留殘

值 

取得原價

減預留殘

值 

耐用年數 折舊額 未折減餘額 

年 月 日 取得

原價 

改良

或修
理 

  

 本期提列

數 

截至本期止

累計數 

土地                               

土地 - 

○○區 

              

小計：                

房屋建
築及設

備 

                      
  

  

      

房屋 - 

○○區 

              

小計：                 

交通及
運輸設

備 

                             

汽車 - 

○○○ 

              

汽車 - 

○○ 

辦公

室 

             

小計：                    

總計：               

理事長：          總幹事：               會計：              製表： 

            （秘書長或秘書、幹事）       

 
 

說明：「固定資產目錄」係為按期提列折舊，以評估各工會之固定資產的未折減價值。 
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七、代辦勞保收支報告表                                 

 （工會名稱） 

代辦勞保收支報告表 

中華民國○年○月○日    
單位：新臺幣元 

 

   理事長：         總幹事：              會計：            製表： 

                （秘書長或秘書、幹事） 

 

 

 

 

科   目 借方金額 科   目 貸方金額 

銀行存款－（○○銀行） 

      －勞保費專戶 

 代收款項－勞保  

勞保費支出  利息收入  

應收款－勞保費 
   

合   計 
 

合   計 
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八、代辦健保收支報告表                                 

 （工會名稱） 

代辦健保收支報告表 

中華民國○年○月○日    
單位：新臺幣

元 

科   目 借方金額 科   目 貸方金額 

銀行存款－（○○銀行） 

      －健保費專戶 

 代收款項－健保  

健保費支出  利息收入  

應收款－健保費    

合   計 
 

合   計 
 

 理事長：              總幹事：              會計：            製表： 

                 （秘書長或秘書、幹事） 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


